ADN / Maison Diocésaine avril 2024

(/ “Eglise catholique
:|= “izHauts-de-Seine

L’Association Diocésaine de Nanterre est I'entité qui gere les services, paroisses, biens matériels, financiers et
administratifs de I’Eglise catholique dans les Hauts-de-Seine.
Le diocéese de Nanterre, fondé en 1966, est gouverné par Mgr Matthieu Rougé depuis 2018.

L’Association Diocésaine de Nanterre, recherche un(e) RESPONSABLE RH

Sous la responsabilité de I’économe diocésain, vous prenez en charge les missions suivantes,
appuyé(e) par I'assistante RH en apprentissage et en collaboration avec le bénévole RH :

Pour les services diocésains :
- Administration du personnel de la soixantaine de salariés de |"association
- Paie et suivi des salaires, en lien avec le prestataire paie SVP
- Relations sociales et animation du CSE
- Formation
- Recrutement
- Définition de fonctions et entretiens annuels
- Mobilités internes et de départ
- Animation et coordination des bénévoles (en lien avec le référent bénévole)

Pour les paroisses :

- Accompagnement et assistance RH aupres de 56 paroisses employeurs
Recueil de données et synthéses
- Communication RH

Pour I'ensemble du diocése :
- Concevoir, alimenter et suivre les tableaux de bord
- Controler la partie sociale des dossiers de cloture
- Assurer une veille en droit social
- Assurer une liaison avec les autres diocéses de la province apostolique de Paris
- Améliorer les dispositifs de gestion et de suivi des salariés

Votre profil :
- Formation initiale en RH, expérience reconnue, bonne connaissance des techniques
et outils RH
- Dynamique, rigoureux, capacités pédagogiques, animation du travail en équipe
- Maitrise du logiciel Silaé sera un plus
- Sens de la mission dans I'Eglise et connaissance du secteur associatif

Poste a temps plein, basé a Nanterre (une journée de télétravail est possible), a pourvoir dés
gue possible

Les candidatures (CV + LM) sont a adresser a assistant.rh@diocese92.fr
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