A\

‘Eglise Catholique
AA\/

~ Yve'lines Assistant-e Pastorale des jeunes et service des vocations (F/H)
ix 3 Association Diocésaine de Versailles

Le Diocese de Versailles recherche un(e) assistant-e pour la pastorale des jeunes et service des vocations
— CDI a temps partiel

Poste disponible en janvier 2027

Missions

Le poste d’assistant-e réparti sur ces deux services regroupe des missions de secrétariat classique et de
communication

Activités du poste

e Animation du secrétariat des deux services (accueil, courrier, inscriptions, etc)

e Communication : mise a jour des sites, publications sur les réseaux, conception d’affiches et de tracts,
rédaction d’un trimestriel

e Budget : suivi du budget, de la comptabilité, et des demandes de subventions.

e Organisation matérielle et préparation des réunions et événements des deux services.

e Suivi des jeunes envoyés en mission a I'étranger

Profil recherché

e Relationnelles : capacité a travailler dans un environnement ecclésial, capacité a travailler avec des
bénévoles, discrétion

e Organisationnelles : autonomie et adaptabilité aux besoins des deux services

e Techniques : Pack office — CRM — Canva — Suivi simple de budget — compétences rédactionnelles

Conditions d’exercice

Poste salarié : 26 heures par semaine, mardis et jeudis obligatoires ; organisation annuelle : une semaine
a la Toussaint, deux semaines les autres vacances scolaires, et toutes les vacances d’été (40 semaines
travaillées sur I'année).

e Poste basé a I'évéché — télétravail ponctuel possible

Candidature

CV et lettre de motivation a envoyer a :



