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Association Culturelle,Educative
et de Loisirs de Trappes-Yvelines

23, Rue de Montfort

FICHE

DE POSTE DIRECTEUR

Vos principales missions sont :

accueillir les familles et favoriser un climat de confiance ;

garantir la sécurité physique, morale et affective des enfants accueillis ;

élaborer, mettre en ceuvre et évaluer le projet pédagogique ;

recruter, encadrer, accompagner et évaluer les équipes d’animation, les stagiaires
et les volontaires en service civique ;

accompagner les jeunes dans leur parcours de formation (BAFA, notamment mais
également BPJEPS, DEJEPS, etc.)

Valoriser 'engagement bénévole (relecture, temps conviviaux, partages,...) ;
assurer la gestion pédagogique, administrative et matérielle des accueils, ainsi que
le suivi réglementaire des ACM ;

préparer et animer les réunions d’équipe ;

développer les partenariats avec les écoles, les associations, les collectivités, la
paroisse et les acteurs du territoire ;

contribuer au développement des projets de ’ACEL et rendre compte de leur mise
en ceuvre aupres de la gouvernance et des partenaires financiers en lien avec le
Conseil d’Administration

Etablir des liens avec les différentes associations du territoire, notamment celles de

la paroisse (Secours catholique, auménerie, ...

Compétences requises et profil recherché :

Partager les valeurs de I'éducation populaire et souhaiter s’investir dans un projet
éducatif d’inspiration chrétienne au service des enfants et des jeunes

Titulaire du BAFD ou équivalent (ou en cours de formation)

a l'aise dans le management et I'accompagnement d’équipes

organisé, autonome et doté d'un bon sens des responsabilités ;

Capacité d'accompagnement des jeunes dans leur développement dans le respect
de leur diversité

Diplomatie et réserve

Bonne connaissance du milieu ecclésial

Connaissance de la législation et réglementation des accueils collectifs de mineurs
(ACM) et de loisirs
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e Connaissance de 1'outil informatique (Word, Excel, ...) et des démarches

administratives liées aux ACM

Expérience aupres des jeunes de quartier vivement appréciée



